
國立中山大學檔案目錄彙送作業流程

開始

在本校檔案管理系統上查詢
並確定轉出檔案目錄範圍
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檢測檔案目錄格式
及內容是否正確

每年1月及7月線上傳送現行檔案目錄
(回溯檔案隨時辦理線上傳送作業)
(96年度以後依案卷層級匯送)
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依檔案管理局規定xml格式轉出
(並做轉出註記)

檔管局通知目錄
檢核是否正確

檔管局目錄檢核通知
應予保存並作統計資料

否
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